Ptiloha ¢. 8 k Ptirucce pro piijemce

TYPY A POSTUPY KONTROL MIKROPROJEKTU

1 Kontrola vécna/dokladova

Vécna kontrola probihéd u Spravce/Administratora u 100 % mikroprojektt.

1.1 Dokladova kontrola — predbézna

Tato kontrola spoc¢iva v ovéteni, kontrole a spravnosti dodanych dokumentt, které jsou po Zadateli
vyzadovany pred podpisem Smlouvy dle Ptirucky pro zadatele. Pokud pii kontrole shledaji
kontrolofi zavazné nedostatky, nedojde k uzavieni Smlouvy. Za zadvazné nedostatky se povazuje,
pokud je ptijemce v konkurzu nebo mu bylo povoleno vyrovnani, pokud zméni svou pravni formu a
stane se tak nezplsobilym piijemcem, dopusti-li se prokazatelné¢ korupce, finan¢nich podvodi,
pokud nesplni zadkladni pozadavky na finan¢ni a technickou kontrolu mikroprojektu ¢i pokud za
ucelem ziskani pomoci uvadi v predkladané dokumentaci nepravdivé nebo neuplné udaje, nebo
predklada zpravy, které neodpovidaji skutecnosti.

1.2 Dokladova kontrola — prubézZzna

Jedna se o kontrolu, ktera sleduje postup realizace projektu, napliiovani harmonogramu, vyty¢enych
cilt, dodrzovani stanovenych podminek a postupt. Jde o dilezité obdobi, ve kterém je potieba
monitorovat podminky realizace projektu a ptipadné stanovovat napravna opatieni pii identifikaci
odchylek od Zddouciho stavu.

Kontrola se uskuteciiuje vyplnénim kontrolnich listl, které ptedstavuji minimalni podminky pro
kontrolu. Po ukonceni kontroly deklarovanych vydaji vystavi Spravce ,,ProhlaSeni o opravnénosti

vydaji*“. Soucasné opravnénost vydajii Spravce potvrdi schvalenym seznamem vydaji.

1.3 Dokladova kontrola — nasledna

Tato kontrola spociva v nasledném ovétovani dodrzovani podminek uvedenych ve Smlouvé po
ukonceni mikroprojektu, tj. porovnani obsahu konkrétni Smlouvy vcetné jejich specifickych casti s
vysledky realizace projektu. Zde se muze kontrolovat napt. zda jsou vysledky mikroprojektu
pouzivany v souladu s ucelem deklarovanym ve Smlouve, zda jsou naplinovany indikatory vystupu
a vysledku a pod. Kontrola se provadi u 5 % vzorku na zaklad€ analyzy rizik minimalné jedenkrat u
kazdého vybraného mikroprojektu v dob¢ jeho udrzitelnosti.

2 Kontrola na misteée

Cilem kontroly na misté je ovéieni uskutecnéni dodavek zbozi, vykonani praci a poskytnuti sluzeb
v souladu se Smlouvou o financovani mikroprojektu u mikroprojekti probihajicich, a nebo se
Seznamem deklarovanych vydaji a v privodni dokumentaci ptfedlozené piijemcem po ukonceni
mikroprojektu.
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Kontrola na misté bude uskute¢néna minimalné¢ na 10%-nim vzorku mikroprojektli vybraného
analyzou rizik ze vSech schvalenych mikroprojektii a podle zpracovaného planu kontrol.

Kontrola na misté predstavuje:

* ovéfeni uskute¢néni dodavek zbozi, vykonani praci a poskytnuti sluzeb,

» ovéfeni souladu realizace mikroprojektu se Smlouvou,

» ovéefeni vedeni samostatné Ucetni/analytické evidence mikroprojektu, kontrola zatctovani
vSech skuteCnosti souvisejicich s mikroprojektem a jeho spravnost podle platné narodni
legislativy,

» oveéfeni dodrzeni pravidel publicity,

* ovéfeni dodrzeni pravidel pro zadavani zakazek.

Za kontrolu na misté u vybran¢ho vzorku mikroprojektl odpovidaji Spravci na pfislusném tGzemi,
tzn. na uzemi svych stata.

Dale bude kontrolu na misté, vychazejici z analyzy rizik (5% vzorku) a mimofadné kontroly
uskuteciiovat RO/CRR/kontrolor.

2.1 Utastnici fyzickych kontrol

2.1.1 Kontrolor

Provadi kontroly na zdklad¢ pisemného povéteni Spravce k vykonu kontroly. Povéreni k vykonu
kontroly je zakladnim dokumentem, kterym je zahdjena kontrola na misté. Pisemné povéteni k
vykonu kontroly obsahuje zejména jméno a piijmeni osoby povérené kontrolou, predmeét kontroly,
termin kontroly, kontrolované obdobi, oznafeni kontrolované osoby. Zaméstnanec vykonavajici
vetejnopravni kontrolu, ani osoby jemu blizké, nesmi byt ke kontrolované osobé& nebo k pfedmétu
kontroly v pravnim nebo jiném vztahu, ktery vzbuzuje ditvodné pochybnosti o objektivnosti jeho
vykonu.

Prava kontrolort:

* vstupovat do objektli, zatizeni a provozill, na pozemky a do jinych prostor kontrolovanych
osob, pokud souvisi s predmétem kontroly;

* pozadovat na kontrolovanych osobach, aby ve stanovenych lhitach piredlozily originalni
doklady a dalsi pisemnosti, zaznamy dat, tykaji-li se pfedmétu kontroly;

* zajistovat v oddivodnénych ptipadech originalni doklady — pfevzeti musi byt kontrolované
osob¢ potvrzeno a ponechana kopie dokladi;

* pofizovat si kopie origindlnich dokladd;

* zaznamenat vSechny zavazné skutecnosti, které nastaly bcéhem kontroly, i formalni
nedostatky, které byly béhem kontroly odstranény;

* v piipad¢é pochybnosti o ptredlozenych dokladech pozadovat pisemné potvrzeni o tom, ze
predlozené doklady jsou kompletni;

* pozadovat poskytnuti pravdivych a Uplnych informaci o zji§tovanych skute¢nostech
nezbytnych k provedeni kontroly;

* pfizvat osobu povinnou spoluptisobit pii vykonu kontroly;

* v zajmu odborného posouzeni véci ptizvat ke kontrole napt. odborného konzultanta.
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Povinnosti kontroloru:

2.1.2

nepiijmout pokyn, ktery by ohrozil nebo znemoznil objektivni vykon kontroly;

pti provadéni kontrol zvolit co nejrychlejsi a nejefektivnéjsi postup;

zachovéavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, o kterych se dozvédéli pti vykonu kontroly a
nezneuzit znalosti t€chto skutecnosti;

pfi realizaci kontroly spolupracovat vyhradné¢ s povéfenymi zameéstnanci kontrolované
osoby;

vratit neprodlen¢ pievzaté doklady kontrolované osob¢, pominou-li diivody jejich drzend;
vyzéadat si pfedem souhlas kontrolované osoby s pouzitim audiovizudlni techniky k zajisténi
skutecnosti a s pofizovanim kopii dat na vlastni pamétové nosice.

Kontrolovana osoba

Kontrolovanou osobou je zadatel/ptijemce podpory, je-li obydli FO vyuzivano k podnikani nebo
provozovani jiné hospodarské ¢innosti a tento subjekt naklada s vefejnymi prostiedky, pak jsou tyto
osoby povinny strpét zdsah do nedotknutelnosti obydli, bude-li to v rdmci kontroly nezbytné.

Povinnosti kontrolované osoby:

poskytnout v nezbytném rozsahu materidlni a technické zabezpeceni pro vykon kontroly;
ozndmit pisemnou formou Spravci skute¢nosti nasvéd¢ujici podjatosti kontrolora;

pfijmout opatieni k odstranéni nedostatki zjiSténych pii kontrole, nejpozdéji ve lhhte
stanovené kontrolorem;

pisemn¢ informovat Administratora o pfijeti opatieni k odstranéni nedostatkli a o jejich
splnéni ve stanovenych lhttach.

Prava kontrolované osoby:

v piipadé€ zjisténi nedostatkli podat proti protokolu oddivodnéné ndmitky ve lhaté do 5
kalendarnich dni ode dne prevzeti.

2.2 Postup kontroly na misté

Spravce na prislusné strané hranice vypracuje plan kontrol vzdy po ukonceni kontrahovani
mikroprojektt, schvalenych RV, v jednom kole vyzvy. Plan kontrol vychazi z rizikové
analyzy, na zéklad¢ které se vybere 10 % vzorku téch mikroprojektt, které budou oznaceny
nejvyssi mirou rizika.

Kontrolor se nahlasi nejpozdéji 2 pracovni dny piedem telefonicky a nasledné to potvrdi
odeslanim ozndmeni o kontrole.

Kontrolor se prokaze prikazem.

Sezndmi piijemce s obsahem kontroly.

Realizuje fyzickou kontrolu mikroprojektu.

ktery je podepsany zastupcem kontrolovaného subjektu. Z kazdé kontroly na misté je
vyhotovena pisemnd Zprava z kontroly na misté.

V ptipad¢ zjiSténych nedostatkil uréi podle jejich zadvaznosti postup pro odstranéni a termin,
do kdy budou odstranény.
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* 'V piipad€ nedodrzeni terminu a odstranéni nedostatkii bude pfistoupeno k sankénimu feseni.

2.3 Prubéh kontroly na misté

* Zahjjeni kontroly

Kontrola je zahajena ptedloZenim originalu povéteni k vykonu kontroly. Vedouci kontrolni skupiny
vymezi predmét a kritéria kontroly, vyzada si od kontrolované osoby potiebnou dokumentaci a
souvisejici interni predpisy. Kontrolni skupina vypracuje Zpravu z kontroly na misté véetné¢ navrhu
opatifeni k naprave.

e Zprava z kontroly

Zprava z kontroly na misté je vyhotovena ve 2 ¢islovanych stejnopisech, majicich povahu originalu.
Jeden stejnopis je ur¢en pro kontrolovanou osobu a druhy stejnopis si ponechd kontrolni organ. Za
vyhotoveni zpravy, za jeji spravnost, seznameni kontrolované osoby s obsahem zpravy, predani
zpravy kontrolované osob¢, pfipadné za pouceni kontrolované osoby o nutnosti pfijmout napravna
opatieni, stanoveni lhity pro tuto népravu, naslednou kontrolu provedeni napravnych opatieni a
rozhodnuti, zda je potfeba opétovna kontrola na misté, je zodpovédny vedouci kontrolni skupiny.
Zprava obsahuje oznaceni kontolniho orgdnu a kontrolované osoby, piedmét kontroly, popis
kontrolnich nalezi, uvedeni napravnych opatieni s lhiitou pro jejich provedeni atd. Kontrolované
osob¢ je zprava k seznameni se s jeho obsahem pieddna osobné¢ v terminu odvislém zejména k
Casové narocnosti zpracovani zpravy a terminu doloZeni posledniho vyZzadaného dokumentu
zpravidla do 30 kalendainich dnti od ukonceni kontrolni akce, nejpozdéji vSak do 30 kalendéinich
dntli ode dne doloZeni posledniho vyZzadaného dokumentu.

* Namitky proti zpraveé z kontroly na misté

Proti zpravé z kontroly na mist¢ miize kontrolovana osoba podat pisemné a zdivodnéné namitky
vedoucimu kontrolni skupiny a to ve lhité¢ péti kalendainich dni ode dne pfevzeti zpravy,
nestanovi-li vedouci kontrolni skupiny lhiitu delsi. Namitky mtize podavat pouze statutarni zastupce
kontrolované osoby, poptipad¢ jim povéreny zastupce.

Za namitky neni povazovano:
* nesouhlas s protokolem bez fddného zdiivodnéni,
* opravy v poctech, gramatické chyby.

Vedouci kontrolni skupiny miize o namitkach sam rozhodnout, jestlize jim v plném rozsahu vyhovi.
V opacném piipadée predlozi ndmitky kontrolované osoby do sedmi dni od jejich doruceni Spravei,
ktery do 30 kalendarnich dnti zavéry kontrolni skupiny uvedené ve zpravé zméni nebo potvrdi.
Pokud Spravce zjisti, Ze je potfeba véc dosettit, zrusi rozhodnuti a zajisti doSetfeni. Sdéleni Spravce
0 zpusobu vypotradani namitek kontrolované osoby ma pisemnou formu a zasila se kontrolované
osobé formou doporucené zasilky s dodejkou. Pokud je namitkdm vyhovéno, je pfilohou pisemného
rozhodnuti o namitkach také dodatek ke zpravé, kterym se upravuje spornd ¢ast zpravy. Proti
rozhodnuti o ndmitkéch neni opravny prostiedek ptipustny.

* Ukonceni kontroly
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Kontrola je ukoncena:
* marnym uplynutim lhiity pro podani namitek proti zprave,
e dnem doruCeni rozhodnuti piedsedy Spradvce o nesplnéni povinnosti piijemce financni
podpory vyplyvajicich ze Smlouvy a jeho rozhodnuti o odebrani ¢asti nebo celé financni
podpory, proti kterému se nelze dale odvolat.

* Opatieni k odstranéni nedostatkli

Na zéakladé¢ vysledkli kontroly musi kontrolovand osoba piijmout opatieni k odstranéni nedostatki
ve lhité stanovené kontrolnim organem a pisemné informovat vedouciho kontrolni skupiny, zda, jak
a kdy byla ulozend opatieni realizovéana, ptipadné z jakych divoda splnéna nebyla, nebo byla
splnéna po stanoveném terminu. Na zdklad¢ pisemnych informaci kontrolované osoby o napravé
zjisténych nedostatkli rozhodne vedouci kontrolni skupiny, zda-li je nutnd opétovnéa kontrola na
misté k provéfeni pfijatych opatieni. V piipad¢ zavéri z vykonané kontroly, které budou mit za
dasledek odvod pii poruseni rozpoctové kazné, stanoveni penale nebo pokut, popiipadé stanoveni
¢astky dot¢ené nesrovnalosti, je pfijemce povinen uhradit finan¢ni prostfedky stanovené za poruSeni
rozpoctové kdzné a/nebo nesrovnalosti. V ptipad€, Ze nedostatky nebyly odstranény, nebo byly
odstranény jen Castecné, nebo jsou tak zdsadniho charakteru, Ze neodpovidaji plnéni smluvnich
podminek ze strany pfijemce vefejné financni podpory, rozhoduje predseda Spravce o piipadném
sniZzeni dotace nebo o jejim odnéti.

2.4 Kontrola na misté — nasledna

Kontrola na misté¢ bude provedena u 5 % vzorku na zéklad¢ analyzy rizik minimalné jedenkrat u
kazdého vybraného mikroprojektu v dobé jeho udrzZitelnosti. Kontrolni plan stanovi Spravce v
zavislosti na skute¢nostech uvedenych u pfislusného mikroprojektu (vznik novych pracovnich
mist, ukonceni sledovani vysledki realizovaného projektu, udrzovani vysledkl projektu, indikatora
apod.). Jedna se o kontrolu vystupti, které ptijemce deklaroval v Zadosti o dotaci.

3 Mimoradna kontrola na misté

Pii realizaci mikroprojektl mohou byt vykonavany i mimotddné kontroly na misté nad ramec
vybraného vzorku, a to zejména v nésledujicich ptipadech:

* 7jiSténi zavaznych skutecnosti ohrozujici realizaci nebo financovani mikroprojektu,

* v piipadé pochybnosti o tdajich uvedenych v Seznamu deklarovanych vydaji po vykonani
administrativni kontroly, resp. v pfipadech, kdy administrativni kontrola neni dostatecné
prokazana (nebyly piedlozeny dostate¢né podklady na posouzeni seznamu deklarovanych
vydaji),

* na zéklad¢ podnétu od tretich subjekta (napt. zaveéry z certifikacnich ovéteni),

* na zadklad¢ predlozeni zadosti o zménu mikroprojektu zasadniho charakteru ze strany
pfijemci.

V piipadé¢ mikroprojektl, kde jsou realizovany i investi¢ni aktivity stavebniho charakteru, ke
kterym je potieba stavebni dokumentace, kontrolni skupina vykonavajici kontrolu na misté bere v
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uvahu zaznamy stavebniho deniku potvrzené stavebnim dozorem (ktery vykonava svou ¢innost na
stavbé na zéklad¢ Stavebniho zdkona) a dalsi podptiirnou dokumentaci, kterou tvoii napft. projektova
dokumentace, polozkovy rozpocet, smlouva o dilo, pifedavaci protokol a kolauda¢ni rozhodnuti —
pokud bylo vydano.

Zjisténi ziskané v rdmcei vykonu kontroly na misté jsou zaznamenany do zépisu, ktery je podepsany

zastupcem kontrolovaného subjektu. Z kazdé kontroly na misté je vyhotovena pisemna Zprava
z kontroly na mist¢ (Ptiloha ¢. 6).
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